TUTORIAL PARA PRODUCAO DE VIDEOS — ZOOM

Abaixo encontram-se as etapas e explicacGes para desenvolver o video pelo Zoom. Siga as informacdes e
conseguira produzir videos de boa qualidade para serem apresentados no Ecoinovar.

1° Etapa: Inicie o software PowerPoint.
2° Etapa: Desenvolva sua apresentacdo com as informac@es do seu projeto.

3° Etapa: Apo6s desenvolvido sua apresentacdo deve-se inserir a gravacao. Para isso, € necessario abrir o zoom
(www.zoom.us/join).

4° Etapa: Ao abrir a pagina do zoom, o autor devera se cadastrar, ou fazer login caso ja tenha se cadastrado,
conforme a Figura 1.

Observac0es: sugerimos a realizacdo do cadastro, uma vez que ele sera utilizado no evento.
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5° Etapa: Apo6s logar-se no sistema deve-se realizar a reunido, por meio do icone “Realizar uma Reunido”,
presente no canto superior direito, Figura 2. Ao clicar nesse icone trés opcOes aparecerdo, conforme
demonstrado na Figura 3. O autor podera escolher a opcao que desejar.
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6° Etapa: Ao realizar a reunido, outra pagina abrira, igual a Figura 4, e nela constara a aba de que a reunido
ird iniciar — Figura 5. Em casos em que ndo abra essa aba, o0 autor deverd iniciar a reunido manualmente, por
meio do icone “iniciar reunido”, conforme destacado na Figura 4.
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7° Etapa: Apés permitir a abertura da reunido, nova aba abrird pedindo a autorizacdo para que o software
reconheca o microfone, igual demonstrado na Figura 6. E importante clicar no “Join with Computer Audio”,
para que o microfone seja reconhecido, e assim, 0 autor possa gravar sua voz na apresentacao.
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8° Etapa: Apds autorizar o dudio, o software do Zoom estara pronto para ser utilizado como mecanismo de
gravacdo, Figura 7. Nesse momento, alguns recursos estardo disponiveis. No entanto, ndo sdo todos a serem
utilizados para a gravacdo. Os mais usuais séo especificados abaixo:
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EspecificacBes dos botdes necessarios para gravagao:

Os icones do microfone e da camera permitem identificar se o 4udio, ou a imagem

(webcam), estdo ligados. Quando ndo disponiveis, um traco vermelho é apresentado em

cima dos icones. Além disso, € possivel configurar o dudio e a cAmera clicando no icone ~.

Porém, para a gravacao, nao é necessaria nenhuma configuracédo adicional.

O icone “Share Screen” permite compartilhar a tela com os demais participantes da reunido.
Para a gravacao, esse icone serve para projetar os slides desenvolvidos pelo autor.

O icone “Record” permite que a apresentacao, ou a reunido, seja gravada. Apos pressionar
esse botdo, ele se modifica, apresentando outros icones com “Pause” e “Stop Recording”.
O primeiro deles, de “Pause”, permite que o autor possa pausar a gravagao do video. Ja o
NS G OIC | segundo, de “Stop Recording”, permite encerrar a gravagao.

O icone “end” permite encerrar a reunido, ou a gravacao.

Esses trés icones ficam visiveis somente quando ha o compartilhamento de tela por meio do
“Share Screen”. Assim, o primeiro icone, de “Pause Share”, permite pausar o
compartilhamento de tela com os demais participantes. Ja o “Annotate” permite que
anotacOes sejam realizadas na apresentacéo, de modo que, ao fazer as anotages, estas ficam
visiveis aos demais participantes no proprio momento em que as realizou. Por fim, o “More”

“ , Bl | engloba funcbes adicionais e aquelas que estavam visiveis anteriormente ao
T T reel | compartilhamento de tela.

9° Etapa: Para iniciar a gravacao, ¢ importante que o autor projete seus slides no Zoom. Porém, antes de
projeta-lo é preciso deixar os slides no formato necessario para a projecdo. Portanto, o autor devera deixar 0s
slides no modo de “Exibicdo de Leitura”, conforme demonstrado na Figura 8. O resultado do
compartilhamento da tela é apresentado na Figura 9.
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10° Etapa: Ap0s deixar arrumado os slides no PowerPoint, projeta-se os slides por meio do “Share Screen”

. Logo em seguida, abrird a aba com todos as janelas utilizadas no seu computador — Figura 10.
SeIeC|one aquela que aparece os seus slides, igual a Figura 11.
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Observacédo: Perceba que a barra de recursos, que antes estava no campo inferior, esta deslocada para a parte
superior do software. Além disso, outras fungdes, como “Recording” ou “End” estdo inseridas dentro do icone
“More”, conforme demonstrado na Figura 12. Neste momento, 0 autor esta pronto para produzir a gravagdo
do video. Para isso, ele devera acessar o icone “More” e, posteriormente, o icone “Recorde”, igual
demonstrado na Figura 13. Assim, o autor ja pode iniciar sua gravacao.
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11° Etapa: Observagdo: Nos casos em que 0 autor deseje aparecer na gravacgdo, ele devera escolher os
momentos que isso devera ocorrer. O Zoom ndo permite o compartilhamento simultaneo, tanto da tela dos
slides quanto a imagem. Logo, como sugestao, o autor podera introduzir sua apresentacdo, apresentando sua
imagem (webcam); posteriormente, compartilha a tela com os slides; e no final sua apresentacdo aparece
novamente.

12° Etapa: No momento da gravacdo, aparecerd o icone de que a gravacao estd ocorrendo. Esse icone estd
presente na faixa verde, demonstrado na Figura 14. Além disso, os icones de “Pause Recording” e “Stop
Recording” estao presentes no icone “More”. Cabe destacar que o icone “Stop Recording” encerra a gravacao
do video.
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13° Etapa: Apds encerrar a gravagédo, pelo “Stop Recording”, ndo aparecerd nenhum indicativo de que a
gravacgao foi salva. Isso somente ocorrerd quando o Zoom estiver encerrado, clicando no icone “end”. O
processo de salvar o video esta apresentado na Figura 15.
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Observagdo: é importante esperar o encerramento do progresso da barra, para que o video seja salvo e esteja
pronto para ser utilizado.

14° Etapa: Para encontrar o arquivo salvo, o zoom utiliza, geralmente, a pasta documentos. Logo, e s6 acessar

a pasta documentos e a subpasta Zoom. A extensao fornecida pelo Zoom é o .mp4. Vocé também podera
renomear 0 seu arquivo caso desejar.

15 ° Etapa: Por fim, abra seu video para verificar se a gravacdo ocorreu com sucesso



